
VOUCHER PER LO SPORT  
REGIONE LAZIO

GUIDA AD UNA CORRETTA 
RENDICONTAZIONE



Una volta effettuata l’accesso alla propria
area riservata tramite SPID o CIE,
selezionare il profilo dell’ ASD o SSD o ETS
di ambito sportivo

Progetto cofinanziato dall’Unione Europea – Programma FSE+ della Regione Lazio 2021-2027

La piattaforma informatica è accessibile dal
seguente link https://bandi.sportesalute.eu/

ACCESSO ALLA PIATTAFORMA
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Per entrare nella domanda
presentata:
• cliccare su «Area Riservata»
• successivamente cliccare su

«domande»
• quindi cliccare sulla domanda

presentata

Progetto cofinanziato dall’Unione Europea – Programma FSE+ della Regione Lazio 2021-2027

ACCESSO ALLA PIATTAFORMA
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Ai fini di una corretta rendicontazione dei Voucher attivati è necessario procedere
all’inserimento nella sezione «Impianti/Corsi» della DURATA IN ORE DELLA SINGOLA
LEZIONE. Andranno inserite le ore intere e non le mezze ore. Non è possibile modificare
il dato una volta inserito.

Tale inserimento è importante in quanto, in caso di una sola registrazione (in entrata o
in uscita) tramite l’app VouCheck, la piattaforma prenderà il valore inserito per
calcolare in automatico la durata della singola lezione. In assenza di tale dato la
piattaforma non sarà in grado di calcolare la durata della stessa.

Rendicontazione voucher
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Per procedere all’inserimento, cliccare quindi su
«Impianti/Corsi» e successivamente su «Corsi» dove
sono riportati il/i corso/i creato/i in fase di candidatura.

A questo punto, cliccare su «Inserisci Durata singola
lezione» e selezionare, tramite il menù a tendina, il
valore corrispondente alla durata oraria della lezione.

Rendicontazione voucher



Inserita la durata della lezione cliccare su «Inserisci»
ed il sistema registrerà correttamente il dato.

Tale operazione va ripetuta per ogni corso presente.
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Rendicontazione voucher



Terminato il mese di attività, ai fini di una
corretta rendicontazione dei voucher
attivati è necessario procedere alla
VALIDAZIONE DELLE ORE DI ATTIVITÀ
riportate nel registro presenze.

Per la convalida delle ore di attività, una
volta entrati all’interno della domanda
cliccare su «Rendicontazione».

All’interno della sezione troverete tutti i
Voucher attivati presso la vostra struttura
tramite Applicazione VouCheck.

Nella sezione, scorrere verso il basso per
selezionare il corso attivato tramite il
Voucher per il quale si vogliono convalidare
le ore di attività.
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Rendicontazione voucher



Per validare le ore di attività, cliccare su
«Registro Presenze».

N.B.
- Il mese di attività si intende l’arco di 30

giorni a decorrere dalla data di
attivazione del Voucher, cioè la data di
inizio attività indicata al momento
dell’attivazione del Voucher;

- La validazione delle ore di attività dovrà
essere effettuata per ogni mese di
riferimento;
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Rendicontazione voucher

In assenza di validazione delle ore di
attività non sarà possibile procedere
all’erogazione del contributo relativo al
singolo corso per il mese di riferimento.
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Per ogni mese di riferimento alla colonna «Numero Ore 
Mensili Effettuate» troverete le ore di attività effettuate per il 
singolo corso.

Quando il mese di riferimento è terminato e sono presenti le 
ore di attività svolte, lo stato del mese di riferimento sarà 
«Compilato» (diversamene lo stato sarà «in corso»).
Per convalidare le ore cliccare su «Salva» .

Confermare quindi le ore cliccando su «invia».

N.B. sarà possibile inviare il registro presenze solo se è 
terminato il mese di riferimento.

Compilato14

Rendicontazione voucher



Progetto cofinanziato dall’Unione Europea – Programma FSE+ della Regione Lazio 2021-2027

Una volta inviato il registro presenze, comparirà un 
messaggio di conferma e lo stato del mese di 
riferimento passerà in «In attesa di approvazione».

Rendicontazione voucher
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A questo punto, sarà il richiedente del Voucher che 
dovrà convalidare le ore di attività già validate 
dall’ASD/SSD/ETS. 

A tal fine lo stesso riceverà una notifica in piattaforma 
ed una mail relativamente alla necessità di accedere 
alla piattaforma per confermare o meno le ore indicate 
dall’ASD/SSD/ETS per il corso svolto.

Cliccando sulla notifica sarà indirizzato nella sezione 
dedicata del Voucher.

Rendicontazione voucher
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All’interno della sezione, dovrà cliccare sul 
pulsante «Registro Presenze».

Rendicontazione voucher

Una volta cliccato su «Registro Presenze», il richiedente 
potrà confermare o rifiutare le ore indicate 
dall’ASD/SSD/ETS.

In caso di rifiuto l’ASD/SSD/ETS potrà inserire 
nuovamente le ore corrette che dovranno essere 
validate nuovamente dal richiedente.
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Il richiedente deve quindi confermare la scelta 
cliccando su «Approva».

Rendicontazione voucher
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Una volta validate le ore dall’ASD/SSD/ETS e dal 
richiedente lo stato del mese di riferimento 
passerà in «Approvato».

Tale procedura va effettuata al termine di ogni 
mese di attività.

Rendicontazione voucher
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In fase di attivazione del Voucher
l’ASD/SSD/ETS deve compilare il calendario
dell’attività per ogni voucher attivato. Per
farlo, deve cliccare su «Aggiungi
Calendario».

Si riepiloga di seguito la procedura per la
compilazione:
- cliccare su «Aggiungi Calendario»;
- selezionare i giorni dell’attività e per ogni

giorno inserire le fasce orarie;
- una volta completato l’inserimento

cliccare su «Salva Calendario».

N.B. consigliamo di inserire un calendario
completo anche di eventuali recuperi, in
quanto le presenze devono corrispondere al
calendario salvato in piattaforma.

CALENDARIO Attività



Una volta inserito il calendario attività per ogni
Voucher, lo stesso sarà visibile all'interno della
scheda e sarà successivamente modificabile
cliccando su «Modifica calendario»
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CALENDARIO Attività
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Per una corretta rendicontazione dei Voucher attivati è necessario:

ASD/SSD/ETS

• compilare in piattaforma il calendario delle attività per ogni voucher attivato;

• registrare, tramite l’app Voucheck, la presenza del destinatario ad ogni lezione (in entrata ed uscita)  
per ogni mese di attività;

• inserire in piattaforma la durata in ore della singola lezione;

• validare in piattaforma le ore registrate per ogni mese di attività.

Richiedente/Destinatario

• registrare, tramite l’app Voucheck, la presenza del destinatario ad ogni lezione (in entrata ed uscita)  
per ogni mese di attività;

• confermare/rifiutare le ore validate dall’ASD/SSD/ETS per ogni mese di attività.

IN SINTESI



Segui Sport e Salute sugli account 
social ufficiali

per tutti gli aggiornamenti.

Per maggiori informazioni, consulta il sito 
https://www.sportesalute.eu/voucherlazio.html

e contattaci all’e-mail 
voucherlazio@sportesalute.eu

CONTATTI
LAZIO PER I 
GIOVANI: 
VOUCHER PER LO 
SPORT
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